
  

  
 

UNIVERSITI KEBANGSAAN MALAYSIA 
 
 
Melalui Ketua Pen. Pendaftar/Pen. Pendaftar:    Tarikh :  
 
 
 
Tuan, 
 
PENGUMPULAN CUTI REHAT KE TAHUN HADAPAN DAN AWARD WANG TUNAI 
GANTIAN CUTI REHAT BAGI KAKITANGAN YANG MEMILIH SKIM PENCEN 
 
Adalah saya …………………………………………………………… UKM (PER) ………………. 
   (Nama Penuh) 

iaitu ………………………………………………… di ………………………………………………. 
  (Nama Jawatan)      (Nama Bahagian) 

dengan ini memohon supaya baki cuti rehat saya bagi tahun …………sebanyak ..……… hari 
yang tidak dapat dihabiskan oleh sebab kepentingan perkhidmatan dikumpulkan untuk 
dibawa ke tahun hadapan sebanyak ……… hari manakala bagi award wang tunai gantian 
cuti rehat sebanyak ………. hari. 
 
Sekian, terima kasih. 
 
Yang benar, 

 
…………………………………… 
     (Tandatangan Pemohon) 
 
 
PENGESAHAN 
 
Saya sahkan bahawa segala maklumat cuti kakitangan berkenaan seperti dinyatakan di atas 
adalah benar. 
 
Tarikh : ………………………….   ……………………………………………… 
       (Tandatangan dan Cop Ketua Jabatan) 
 
 
 
 
KELULUSAN  
 
Saya sahkan bahawa segala usaha telah dibuat oleh Bahagian ini dan juga oleh   
kakitangan berkenaan untuk mengambil kesemua cuti rehatnya sebanyak ………… hari 
sebelum akhir tahun 200…... Daripada jumlah baki cuti rehatnya sebanyak ………… hari 
yang tidak dapat dihabiskan oleh sebab kepentingan perkhidmatan, sebanyak ……….. hari 
adalah dibenarkan dibawa ke tahun hadapan manakala sebanyak ………… hari lagi 
dibenarkan dikumpulkan bagi faedah gantian cuti rehat. 
        
Tarikh : ………………………….   ……………………………………………… 
       (Tandatangan dan Cop Ketua Bahagian) 


